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Strona gtowna /

1. Sekretariat szkoty przyjmuje pisma, wnioski i podania interesantéw,

2. Korespondencje mozna dostarczy¢ osobiscie, drogg pocztowg lub za posrednictwem e-
Doreczen,

3. Sekretariat szkoty udziela szczego6towych informacji dotyczgcych sposobu zatatwiania spraw,

4. Sprawy sg rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z Kodeksem postepowania
administracyjnego.

Przyjmowanie skarg i wnhioskow w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w teczycach
1. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w teczycach przyjmowaniem skarg i wnioskow zajmujg
sie:

1) dyrektor,

2) wicedyrektor,

3) w przypadku nieobecnosci dyrektora i wicedyrektorow - wyznaczona osoba.
2. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:

1) ustnie/osobiscie;

2) pisemnie za pomoca;:

a. poczty elektronicznej na adres: sekretariat@sp-leczyce.pl, dyrektor@sp-leczyce.pl,
wicedyrektor@sp-leczyce.pl;

b. dziennika elektronicznego.

3. Skargi i wnioski przyjmowane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy sekretariatu
szkolnego, {j.

1) poniedziatek od godz. 7.30 do 16.30
2) wtorek - czwartek od godz. 7.30 do 15.30
3) piatek od godz. 7.30 - 14.30
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